
คู ่มือสําหรับประชาชน:
หน่วยงาน : เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. :
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง
5. :

1) .ศ. 2475
6. ระดับผลกระทบ:
7. :
8. -

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ข้อมูลสถิติ

0
0
0

10.
11. ช่องทางการให้บริการ

1) เทศบาลตําบลท่◌ุงหลวง
222 หมู่ 2 ตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี

โทรศัพท์ : 077-361047
โทรสาร : 077-257171/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (-)

12.
.ศ. 2475



1. องค์กรปกครองส่ว (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพัทยา)
วิธีการชําระภาษี
2. (ภ.ร.ด.2)
3. (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์
4. องค์กรปกครอง (ภ.ร.ด.8)
5. (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)
6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 าของทรัพย์สินชําระภาษี

7. (เจ้าของทรัพย์สิน) 15 วัน นับ
30

(ภ.ร.ด.9)
8.
ผู ้ รั /หลักฐานร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู ้

/ /
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
9. พนั

10. กสารหลักฐาน

11. 7

13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร
แสดงรายการทรัพย์สิน
(ภ.ร.ด.2)

ครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร

5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

(1. ภายในเดือน
กุมภาพันธ์ของทุก
ปี
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบ คือ



การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

เทศบาล
ตําบลท่◌ุงหลวง)

2)

การพิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการ
ชําระภาษี

5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

(1. ภายใน 30 วัน

แบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองฯ)
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบ คือ
เทศบาล
ตําบลท่◌ุงหลวง)

3)

การพิจารณา เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษี 5 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

(1. ภายใน 30 วัน
นับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมิน กรณี
ชําระเกิน 30 วัน
จะต้องชําระเงิน

กฎหมายกําหนด
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบ คือ
เทศบาล
ตําบลท่◌ุงหลวง)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 นาที



14. แล้ว
5 นาที

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ

โดยหน่วยงาน
ของรัฐ

กรมการปกครอง 1 1 ชุด -

2)
ทะเบียนบ้าน
พร้อมสําเนา

กรมการปกครอง 1 1 ชุด -

3)

หลักฐานแสดง

พร้อมสําเนา เช่น

ใบอนุญาตปลูก
สร้าง หนังสือ

หรือให้โรงเรือนฯ

- 1 1 ชุด -

4)

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พร้อมสําเนา เช่น
ใบทะเบียน
การค้า ทะเบียน
พาณิชย์
ทะเบียน

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า

1 1 ชุด -



รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

หรือใบอนุญาต
ประกอบกิจการ
ค้าของฝ่าย

สัญญา
เช่าอาคาร

5)

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล และงบ
แสดงฐานะ
การเงิน (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
สําเนา

- 1 1 ชุด -

6)

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน
ภาษีโรงเรือนและ

(ถ้ามี)

เทศบาลตําบลทุ่ง
หลวง อําเภอเวียง
สระ จังหวัดสุ
ราษฎร์ธานี

1 0 ชุด -

16. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม



17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน 222 หมู่ 2 ตําบลท่◌ุงหลวง อําเภอเวียงสระ

จังหวัดสุราษฎร์ธานี
หมายเหตุ -

2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : 077-361047 โทรสาร : 077-257171
หมายเหตุ -

3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ : www.thungluang.go.th
หมายเหตุ -

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ ( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111

1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1) 1. (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษี

(ภ.ร.ด. 9)
-

19. หมายเหตุ
-

19/08/2558
สถานะ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอ

เวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี สถ.
มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


