
คู ่มือสําหรับประชาชน:
หน่วยงาน : เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. :
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี
3. ประเภทของงานบริการ:
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:
5. :

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
พ.ศ. 2552

6. ระดับผลกระทบ:
7. :
8. -

/ ข้อกําหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ข้อมูลสถิติ

0
0
0

10.
11. ช่องทางการให้บริการ

1) สํานักงานเทศบาลตําบลทุ่งหลวง
222 ม.2 ต.ทุ่งหลวง อ.เวียงสระ จ.สุราษฎร์ธานี

โทร. 077-361047 โทรสาร. 077-257171/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ ( )
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี)



12.

พ.ศ. 2552 กําหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี

น
กําหนด

หลักเกณฑ์
1.มีสัญชาติไทย
2.
3.

4.ไม่เป็นผู ้ได้รับสวัสดิการหรื

หรือผลประโยชน์อย่าง

.ศ. 2548

1.
2.โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู ้ มีสิทธิ

มอบอํานาจจากผู ้ มีสิทธิ
วิธีการ

1.

2.

3.ก



13.

การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /

รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร
ชีพผู ้สูงอายุ ใน
ปีงบประมาณถัดไป

ขอพร้อมเอกสารหลักฐาน

ร้องขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ

15 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

(1. ระยะเวลา : 15
นาที
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบ คือ
เทศบาลตําบลทุ่ง
หลวง)

2)

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม

ผู ้ขอลงทะเบียนหรือผู ้ รับ
มอบอํานาจ

10 นาที เทศบาลตําบล
ทุ่งหลวง อําเภอ
เวียงสระ จังหวัด
สุราษฎร์ธานี

(1. ระยะเวลา : 10
นาที
2. หน่วยงาน
ผู ้ รับผิดชอบ คือ
เทศบาลตําบลทุ่ง
หลวง)

ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 นาที

14. แล้ว

15.
15.1)

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ

โดยหน่วยงาน

- 1 1 ชุด -



รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

พร้อมสําเนา

2)
ทะเบียนบ้าน
พร้อมสําเนา

- 1 1 ชุด -

3)

สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพร้อม
สําเนา (

ชีพ ผู ้ประสงค์

ชีพผู ้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับ

ผู ้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร)

- 1 1 ชุด -

4)

หนังสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5)

บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือ

โดยหน่วยงาน

พร้อมสําเนาของ
ผู ้ รับมอบอํานาจ
(กรณีมอบ
อํานาจให้
ดําเนินการแทน)

- 1 1 ชุด -



รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

6)

สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพร้อม
สําเนาของผู ้ รับ
มอบอํานาจ
(กรณีผู ้ขอรับเงิน

ประสงค์ขอรับ

ผู ้สูงอายุประสงค์

ชีพผู ้สูงอายุผ่าน
ธนาคารของผู ้ รับ
มอบอํานาจ)

- 1 1 ชุด -

15.2)

รายการเอกสาร หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร

จํานวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จํานวนเอกสาร
สําเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

ไม่พบ

16. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม
17. ช่องทางการร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

หมายเหตุ ( 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
1)

-



19. หมายเหตุ

19/08/2558
สถานะ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC)
จัดทําโดย เทศบาลตําบลทุ่งหลวง อําเภอ

เวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี สถ.
มท.

อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


